Проверочная работа по Microsoft Word.
1. Установить параметры страницы: поля по 2 см и ориентация – книжная.

2. Установить границы листа.

3. Установить выравнивание текста по центру, выбрать шрифт - Arial, размер - 16, цвет – красный,  начертание – полужирный, напечатать «Список класса».

4. Установить с новой строки выравнивание текста по левому краю, выбрать шрифт - Comic, размер - 14, цвет – синий,  начертание – курсив.

5. Напечатать список класса из 5 человек с автоматической нумерацией.
6. На  новой странице вставить файл «История сетей» с диска D.

7. Во вставленном тексте установит полуторный межстрочный интервал, красную строку – 1,25, выравнивание текста – по ширине.

8. Разбить вставленный текст на 2 колонки.

9. Вставить колонтитулы: в верхнем – свои инициалы, в нижнем – номера страниц.

10. На новой странице вставить объект Word Art «Расписание уроков и внешкольных занятий», сделать ему обтекание по контуру.
11. Вставить и заполнить таблицу вида: 
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	Школа
	Вне школы
	Школа
	Вне школы
	Школа
	Вне школы
	Школа
	Вне школы
	Школа
	Вне школы
	Школа
	Вне школы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. Вставить подходящий по смыслу рисунок из файла, картинку из коллекции Microsoft Office, автофигуру и ее раскрасить. Сделать всем объектам обтекание.
13. Вставить диаграмму и заполнить ее содержанием.  
14. Проверить правописание.

