Практическая работа № 3 «Создание и вставка графических объектов»

1. Установите Панели инструментов Рисование и Настройка изображения (в меню Вид выбрать Панель инструментов/Рисование и Настройка изображения).

2. Выбирая на Панели инструментов  по очереди инструменты Линия, Стрелка, Прямоугольник, Овал, нарисовать какую-либо фигуру.
3. Выбрать на Панели инструментов инструмент Автофигуры, из предложенного списка выбрать любой вид автофигур и вставить в документ.
4. Выполнить заливку автофигуры и изменить цвет линий контура (на Панели инструментов выбрать инструменты Цвет заливки и Цвет линий и указать цвета).
5. Выделить автофигуру в документе, щелкнув по ней левой кнопкой «мыши», выбрать на Панели инструментов меню Тени или Объем и придать автофигуре тень или объем.

6. Выделить нарисованную линию, щелкнув по ней левой кнопкой «мыши», выбрать на Панели инструментов тип Линии, меню Штрих или меню Стрелки, изменить вид нарисованной линии.

7. Выбрать на Панели инструментов Надпись, создать надпись и поменять ей цвет с помощью инструмента цвет Шрифта, предварительно выделив текст.

8. Добавить в документ объект WordArt, диаграмму, картинку, рисунок, выбирая соответствующие инструменты на Панели инструментов/Рисование.
9. Выделять поочередно вставленные объекты, щелкая по ним левой кнопкой «мыши», сделать обтекание всем объектам с помощью Панели Настройки изображения.

10. С помощью меню Вставка/Символ вставить в документ любой символ.

11. Сохранить документ.
















